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1. GHID DE COMPLETARE FORMULARE
PROCEDURA ACORDARE SOMAIJ TEHNIC POTRIVIT OUG NR.
30/2020 MODIFICATA PRIN OUG NR. 32/2020

aflci.gov.ro

« Tnainte de a incepe operatiunea de transmitere a
solicitarii dumneavoastra pentru plata

indemnizatiei de somaj tehnic, asigurati-va ca

AVETI DESCARCATA ULTIMA VARIANTA DE ADOBE

READER 10.

. Descarcati/salvati fisierele pdf in calculatorul
dumneavoastra si deschideti-le cu Adobe Reader i gov.ro OR=- ot ime
10, ultima varianta, pe care il puteti descarca din

https://get.adobe.com/ro/reader. 0 o=




Completati primul fisier incepand cu Cererea, pagina 1. Datele
completate in Cerere, care se regasesc si in Declaratie, se
completeaza automat pe pagina a 2-a, respectiv a 5- a, in Declaratie.
Va rugam sa va asigurati ca ati completat toate informatiile, inclusiv

cele din Tabelul — anexa la declaratia pe propria raspundere,

corespunzator situatiei in care se afla angajatorul.

Completarea tabelului se incepe prin bifarea in casuta/casutele
(prima coloana din tabel) corespunzatoare activitatii/activitatilor
restrictionate potrivit H.G. nr. 394/2020 cu modificarile si

completarile ulterioare si H.G. nr. 476/2020,

Pe randul in care s-a bifat in prima coloana, se va completa si
coloana intitulatd”Cod CAEN / coduri CAEN2 aferent(e) activitatii

restrictionate” prin indicarea codului/codurilor CAEN

corespunzatoare activitatii/activitatilor restrictionate, la nivel de

clase CAEN, cu 4 cifre.

Apoi apasati butonul Validare FORM

Ghid de completare - Cererea si Declaratia

DECLARATIE PF PROPRIA RASPINDERE
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Ghid de completare - Cererea si Declaratia

 Daca ati completat corect datele, veti primi mesaj
ca datele sunt completate corect. Daca nu, veti
primi mesaje prin care veti fi atentionati ca aveti

’

erori, de tipul: ”"Nu ati completat localitatea! ”,

"Nu ati completat o adresa de email valida! ” etc.

* Dupa ce v-ati asigurat ca ati completat toate datele

necesare prevazute de formular si ca sunt corecte, [

salvati documentul.

 Tn cazul in care aveti semnatura electronic3,

semnati Cererea si Declaratia (paginile 1 si 2) si

salvati documentul.



Ghid de completare - Cererea si Declaratia

In cazul in care NU aveti semnatura electronica, listati
paginile 1 (Cererea) si paginile 2-5 (Declaratia), le semnati, le
scanati si le salvati, pe fiecare separat, in cate un fisier pdf a

carui dimensiune sa nu depaseasca 5 MB.

Cererea semnata si scanata se incarca in pagina a 6 — a, iar
Declaratia scanata si semnata se incarca in pagina a 7-a, apoi

salvati fisierul.

Declaratia se va putea vizualiza ca un document atasat.
Pentru a fi siguri ca documentul este atasat, puteti da click
pe pictograma "agrafa”, care apare de regula in stanga

documentului.

Click aici pentru a incirca declaratia semnati in cazul in care

nu avefi semnitord electronic




Ghid de completare — Lista

*  Completati formularul Lista prin introducerea datelor corespunzatoare fiecarei persoane pentru care se
solicita indemnizatia. Pentru adaugarea mai multor persoane, se da click pe butonul "Adauga persoana”

pana cand se completeaza informatiile aferente tuturor persoanelor pentru care se solicita indemnizatia.

*  Atentie! Numarul de persoane din lista si suma solicitata trebuie sa corespunda cu numarul de persoane si

suma solicitata mentionate in cerere.
*  n cazul in care aveti semnituri electronici, dupa completare, semnati si salvati documentul.

. Tn cazul in care numarul de salariati pentru care solicitati indemnizatie este foarte mare, va rugidm sa
folositi fisiere de tip xml pe care le veti incarca cu optiunea Import date din Meniu, Editare. Tabelul se va

completa cu datele corespunzatoare.

LISTA
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Ghid de completare —incarcare si trimitere
documente

Ghid de utilizare

afci.gov.ro

Depune documente online

Q. roceaua acoraare somajtennc powntoua or 3020 X © | Q. ‘agent auseteans penru Ocuparearoneice munca raa X | [REAUBILEES

. Selectati procedura corespunzatoare: PROCEDURA
ACORDARE SOMAJ TEHNIC POTRIVIT OUG NR. 30/2020
MODIFICATA PRIN OUG NR. 32/2020;

s O AuRacham | € L VRS Dn operatd oe AUTORITATEA PENTRU DIGITALIZAREA ROMANIE! susprues e | 81 BITHAT 07 - o Posocfasecim
. Selectati institutia corespunzatoare judetului in care aveti O s :
aVci.gov.ro O R= T
Sediul SOCiaI' Datele tale de contact
el e
2 F Lo
. Pentru incarcare si trimitere documente trebuie sa
B Aresh ou ot =
completati datele de contact din interfata platformei;
Datele companiei
« incarcati fisierele care contin formularele completate si & reriocomoun
semnate in platforma, in dreptul fiecarui tip de formular, EU0s ey SN
. A~ . e 0 tuw
actionand butonul "Alege fisier*” ;
. Pentru trimiterea documentelor incarcate, dati click pe
butonul ”Trimite documente incarcate”; fci.gov.ro e i
. Confirmarea primirii documentelor se va face automat, o —
prin primirea unui mesaj in care se comunica faptul ca D e Il e
[ s e .

cererea dumneavoastra a fost inregistrata.

Alege fisier

angaiatorului, potrivit art. 52 alin. (1) lit. ¢ din...

* Se acceptd formularele oficiale in format PDF de o dimensiune maxima de 5 MB. Ghid de completare cerere TRIMITE DOCUMENTE INCARCATE =




Ghid de completare

ATENTIE 111!

* Va rugam sa fiti atenti la completarea CUI/CIF in interfata platformei, astfel incat acesta sa fie identic cu

cel din formularele incarcate!

* Va rugam sa verificati cu atentie adresa de email indicata in interfata platformei, cat si cea indicata in

formularele completate!

* Indiferent daca documentele au fost semnate digital sau olograf, documentele PDF incarcate in platforma

trebuie sa fie completate.

* Daca dupa transmiterea documentului in platforma, primiti un mesaj prin care vi se solicita documente

suplimentare, inseamna ca nu ati completat corespunzator formularele standard.

+ Tn acest caz trebuie si transmiteti documentele solicitate urmand Instructiunile, linkul indicat si codul de

dacces.



